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JONISKIO ZEMES UKIO MOKYKLOS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO
NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja Joniskio Zemés
tkio mokyklos (toliau — Mokykla) pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo, profesinio mokymo ir
kity Mokykloje pagal vykdomas programas naudojamy dienyny administravimo, tvarkymo,
prieziiiros, duomeny tikslinimo, dienyno sudarymo ir saugojimo tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 (2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija) ,,Dél Dienyny
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo®, ir Kitais ugdymao,
profesinio mokymo, dokumenty valdymo bei asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés
aktais.

3. Mokykloje mokiniy ugdymo ir profesinio mokymo proceso apskaita tvarkoma
elektroniniame dienyne (toliau — dienynas).

4. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme, Lietuvos
Respublikos profesinio mokymo jstatyme, Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos aprase ir kituose $vietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas savokas.

Il SKYRIUS
ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU IR TVARKANCIU DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

5. Mokyklos dienyno administravimg vykdo Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas
administratorius. Dienyna pagal savo funkcijas tvarko ir jo duomenimis naudojasi grupiy vadovai,
mokytojai ir profesijos mokytojai, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, pagalbos mokiniui specialistai
ir kiti darbuotojai, kuriems prieiga bitina jy darbo funkcijoms atlikti.

6. Dienyno administratorius:

6.1. suveda ir, esant poreikiui, tikslina informacija, reikalingg dienynui funkcionuoti: mokiniy ir
mokytojy sarasus, mokslo mety ir pusmeciy intervalus, mokiniy atostogy laikg, pamoky laika, dalykus,
vertinimy tipus ir kitg reikalingg informacija;

6.2. sukuria naujai priimty mokiniy grupes, priskiria joms mokinius ir grupiy vadovus;

6.3. vadovaudamasis Mokyklos direktoriaus jsakymais ar kitais teisétais pagrindais, atnaujina
duomenis apie atvykusius, i§ mokiniy saraSy iSbrauktus, i kitag ugdymo istaigg pereinancius ar
akademiniy atostogy iSeinancius mokinius;

6.4. suteikia, administruoja ir, esant poreikiui, panaikina dienyno naudotojy prieigos teises
pagal jy atlickamas funkcijas; konsultuoja naudotojus prisijungimo ir prieigos klausimais;

6.5. pagal nustatyta Mokyklos vidaus tvarkg pateiktus praSymus, kai tai pagrjsta, laikinai



atrakina uzrakinto laikotarpio duomenis;

6.6. teikia dienyno naudotojams konsultacijas ir, esant poreikiui, kreipiasi i dienyno
paslaugos teikéja;

6.7. uztikrina mokslo mety dienyno duomeny pagrindu sudaryty dokumenty parengima
ir perdavimg saugoti pagal teisés akty bei Mokyklos dokumentacijos plano reikalavimus.

7. Grupiy vadovai:

7.1. tikrina savo grupés mokiniy sarasus, jskaitant dalyky ir praktinio mokymo grupes, ir apie
pastebétus netikslumus informuoja atsakingus darbuotojus;

7.2. tikrina grupés mokiniy individualiy ugdymo plany duomenis, apie netikslumus informuoja
dalyko mokytoja ir (ar) kitg atsakingg darbuotoja;

7.3. tvarko grupés mokiniy lankomumo duomenis ir praleisty pamoky pateisinimo informacija
Mokykloje nustatyta tvarka;

7.4. dienyno zinuciy sistema bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, ripintojais),
mokytojais, Mokyklos administracija ir pagalbos mokiniui specialistais, skelbia aktualig su ugdymu
susijusig informacija;

7.5. pasibaigus pusmeciui patikrina mokiniy mokymosi pasiekimy duomenis, apie
neatsiskaitymus informuoja mokinius ir dalyko mokytoja;

7.6. fiksuoja mokiniy supazindinimg su teisés aktuose ir Mokyklos vidaus dokumentuose
nustatyta informacija ir, kai privaloma, uztikrina supazindinimo patvirtinimg nustatyta tvarka;

7.7. mokinio ar jo tévy (globéjy, riipintojy) praSymu pateikia mokinio pazangumo ir
lankomumo informacija teisés akty ir Mokyklos nustatyta tvarka;

7.8. parengia reikalingas dienyno ataskaitas iSvykstantiems ar akademiniy atostogy
iSeinantiems mokiniams ir uztikrina jy perdavimg pagal Mokyklos dokumenty valdymo tvarka;

7.9. pagal savo kompetencijag suveda Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimy (PUPP),
lietuviy kalbos ir literatiiros jskaitos, valstybiniy brandos egzaminy ar kitus teisés aktuose nustatytus
mokiniy pasiekimy duomenis;

7.10. kai taikoma, jveda sprendimo dél kélimo | aukStesne klase¢ ar kursg, ar mokymosi
pasiekimus jteisinanc¢io dokumento i§davimo duomentis ir kitg teisés aktuose nustatytg informacija;

7.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjicio ménesio darbo dienos suformuoja ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting* ir patikrina jos duomeny teisinguma;

7.12. apie nustatytus netinkamo ar ne laiku atliekamo dienyno pildymo atvejus informuoja
direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

8. Mokytojai ir profesijos mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje sudaro ir patikrina savo dalyky ar moduliy grupiy sarasus;

8.2. dienyne suformuoja savo pamoky tvarkarastj ir, esant poreikiui, jj koreguoja;

8.3. suveda déstomy dalyky ar moduliy teminius planus kai jie tvarkomi dienyne;

8.4. jveda pamoky duomenis iki savaités pabaigos;

8.5. dienyne pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus ne véliau kaip prie§
savaite, kai toks zyméjimas taikomas pagal Mokyklos ugdymo organizavimo tvarka;

8.6. suveda pusmecio jvertinimus;

8.7. i8veda pusmeciy ir metinius jvertinimus paskuting pusmecio pamoka ir galutinius
jvertinimus fiksuoja iki nustatyto pusmecio termino pabaigos;

8.8. fiksuoja iStaisytus mokymosi jsiskolinimus dienyne ir kituose privalomuose apskaitos
dokumentuose Mokykloje nustatyta tvarka;

8.9. fiksuoja mokiniy supazindinimg su saugaus elgesio, egzaminy, jskaity, vertinimo ar
kitomis mokiniams taikomomis taisyklémis bei, kai privaloma, uztikrina supazindinimo patvirtinimg



nustatyta tvarka;

8.10. dienyno zinuciy sistema bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais),
grupiy vadovais ir Mokyklos administracija;

8.11. fizinio ugdymo mokytojai suveda teisés akty ir Mokyklos nustatyta tvarka tvarkomus
mokiniy fizinio ugdymo duomenis.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. dienyno administratoriui pateikia dienynui administruoti reikalingg informacijg apie
mokymo programy jgyvendinimg ir mokytojy darbo kravio paskirstyma;

9.2. vykdo mokiniy ir mokytojy sarasy bei jiems priskirty duomeny kontrole, o esant poreikiui
inicijuoja jy patikslinima;

9.3. kontroliuoja mokytojy dienyno pildyma, pusmeciy ir metiniy jvertinimy suvedima;

9.4. patikrina elektroninio dienyno jrasus mokytojui nutraukiant darbo santykius mokslo
mety eigoje ir uztikrina nebaigty tvarkyti duomeny perdavima kitam paskirtam asmeniui.

10. Mokyklos direktorius:

10.1. uztikrina dienyng administruojanciy, prizitrin¢iy ir tvarkanciy asmeny funkcijy bei
atsakomybés paskirstyma ir kontrole;

10.2. pagal Mokyklos kompetencija uztikrina tinkamg dienyno naudojimo organizavima,
prieigos teisiy valdyma, duomeny apsaugg, dokumenty sudaryma ir saugojima teisés akty nustatyta
tvarka.

11. Pagalbos mokiniui specialistams, bendrabucio darbuotojams, visuomenés sveikatos
priezitiros specialistui ir kitiems Mokyklos darbuotojams prieiga prie dienyno duomeny suteikiama
tik tokia apimtimi, kokia biitina jy darbo funkcijoms atlikti:

11.1. sio punkto darbuotojai dienyno duomenis naudoja tik jiems pavestoms funkcijoms atlikti
ir pagal suteiktas prieigos teises;

11.2. visuomenés sveikatos priezitiros specialistas dienyne tvarko tik tuos mokinio sveikatos
duomenis, kuriuos tvarkyti biitina jo funkcijoms atlikti ir kuriy tvarkymas numatytas teisés aktuose.

111 SKYRIUS
ATSAKOMYBE

12. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitirg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui.

13. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi dienynu besinaudojantys Mokyklos darbuotojai.

14. Kiekvienas dienyno duomenis tvarkantis asmuo asmeniskai atsako uz savo jvedamy
duomeny tiksluma, teisinguma ir savalaikj jy jvedima.

15. Dienyno naudotojai privalo saugoti savo prisijungimo duomenis, neperduoti jy kitiems
asmenims, naudotis tik jiems suteiktomis prieigos teisémis ir dienyno duomenis tvarkyti tik darbo
funkeijy atlikimo tikslais.

16. Darbuotojui nutraukiant darbo santykius ar pasikeitus jo funkcijoms, jo prieigos teisés
atitinkamai panaikinamos ar pakeic¢iamos, 0 nebaigti tvarkyti dienyno duomenys ir ugdymo apskaitos
funkcijos perduodamos kitam direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskirtam darbuotojui arba priimama
konkrec¢iam atvejui taikytina duomeny tvarkymo ir administravimo procediira.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



17. Dienyno duomeny pagrindu dienynai sudaromi, duomenys tikslinami, dokumentai
formuojami, spausdinami ar perkeliami j skaitmening laikmena, kai tai privaloma, Dienyny sudarymo
elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

18. Dienyno duomeny pagrindu sudarytuose dokumentuose nustaius klaida, ji taisoma
Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso ir Mokyklos dokumenty
valdyma reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka. Taisymo faktas turi biiti atsekamas, kai tokj
reikalavima nustato teisés aktai ar naudojama informaciné sistema.

19. Dienyno duomeny pagrindu sudaryti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos teisés
akty, reglamentuojanciy Svietimo ir profesinio mokymo teikéjy veiklos dokumenty saugojima, bei
Mokyklos dokumentacijos plano nustatyta tvarka ir terminais.

20. Dienyno duomenys ir juose esantys asmens duomenys tvarkomi laikantis asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty ir Mokyklos vidaus dokumenty.

21. Nuostatai perzitirimi pasikeitus dienyno funkcionalumui, Mokyklos veiklos organizavimui
ar teisés akty reikalavimams, kai dél $iy pokyc¢iy biitina keisti Nuostaty nuostatas.




